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प्रस्तावना 
 आयुक्त सहकारिता के ननरे्दशानसुाि नवभागीय न्यायालयों में प्रचललत प्रकिणों की मोननटिींग हेतु RCMS- िेवेन्यू केस 
मोननटोिींग लसस्टम लागू नकया जाना ह,ै जजसम ेसभी मखु्यालयीन/संभागीय/जजला पीठासीन अधिकारियों के साथ ही उनके िीडि 
का भी लॉनगन ननर्मित नकए गए है, जजससे समस्त कायाालयों को आगामी पत्र से अवगत किाया गया है | 
 
न्यायालयीन प्रकिणों को ऑनलाइन किने एवं उनके स्थानांतिण एव ंननिाकिण की सम्पूणा प्रनिया को ननम्नानसुाि चिणों में नवभाजजत 
नकया गया ह:ै- 
चरण प्रनिया सम्बंधित लॉनिन 

1.  नवीन आवेर्दन जोड़ना जन-सामान्य द्वािा 
2.  नवीन आवेर्दन जोड़ना िीडि लॉनगन 
3.  प्राप्त आवेर्दन को पीओ को भेजना िीडि लॉनगन  
4.  पीओ द्वािा प्रकिण स्वीकृत किना (प्रकिण पंजीबद्ध किना एवं 

आगामी सुनवाई का कािण एव ंदर्दनांक प्रस्तुत किना) 
पीओ लॉनगन 

5.  पीओ से प्राप्त प्रकिण को प्रोससे किना िीडि लॉनगन 
6.  वार्दसूची /प्रनियािीन प्रकिण -पीओ द्वािा अगली सुनवाई का 

कािण एवं दर्दनाकं रे्दना| 
पीओ लॉनगन 

7.  प्रकिण का ननिाकिण पीओ लॉनगन/िीडि लॉनगन 
8.  प्रकिण को अन्य न्यायालय को स्थानांतरित किना पीओ लॉनगन/िीडि लॉनगन 
9.  रिपोटा िीडि लॉनगन 

 
उपिोक्त चिणों में प्रनिया ननम्नानुसाि है  
 
चरण 1: नवीन आवेदन जोड़ना- जन-सामान्य द्वारा 

1. जन-सामान्य (वार्दीगण) उपिोक्त पोटाल में ऑनलाइन प्रकिण र्दजा किने हेतु आवेर्दन र्दजा कि सकता है, जजस हेतु वे वबे 
ब्राउज़ि पि URL : http://raman-coe.mapit.gov.in/ECoperative को खोलेंगे| ननम्नानुसाि स्िीन प्रर्दर्शित 
होगी:- 

 
2. उपिोक्त स्िीन में आवरे्दन- आवेर्दन किें पि उनके द्वािा क्ललक किने पि ननम्नानुसाि स्िीन प्राप्त होगी:- 

http://raman-coe.mapit.gov.in/ECoperative


 
3. आवेर्दक द्वािा ननम्नानुसाि धडटेल भिी जाएगी:- 
4. उपिोक्त प्रकिण मे ननम्नानसुाि डाटा र्दजा नकया जाना है:- 
 न्यायालय का नववरण भरे- जजसमे न्यायालय का प्रकाि (िाज्य/सभंाग/जजला) चयन कि आपके न्यायालय का चयन किना 

होगा| 
 वादीिणों का नववरण भरे जजसमे वार्दी का नाम, पर्दनाम/नपता/पनत का नाम ललखना अननवाया है | शेष डीटेल में उम्र, ललिग, 

व्यवसाय, मोबाइल नबंि, पता यदर्द है तो र्दजा किना प्रस्तानवत है | एक से अधिक वार्दी है तो यहा जोड़े जा सकें ग|े 
 प्रनतवादीिणों का नववरण भरे - जजसमे प्रनतवार्दी का नाम, पर्दनाम/नपता/पनत का नाम ललखना अननवाया ह ै| शेष डीटेल में 

उम्र, ललिग, व्यवसाय, मोबाइल नबंि, पता यदर्द है तो र्दजा किना प्रस्तानवत है | एक से अधिक प्रनतवार्दी है तो यहा जोड़े जा 
सकें ग|े 

 आवेदन का नववरण भरे:- जजसमे आवेर्दन का प्रकाि (मूल प्रकिण/ प्रथम अपील), अधिननयम की िािा, नवविण (यदर्द है 
तो), आवेर्दन नकसके द्वािा नकया गया (स्वयं/अभभभाषक) र्दजा किें | प्रथम अपील प्रकिणो म ेिमश: मूल प्रकिण का 
नवविण जैसे नक प्रकिण िमांक, न्यायालय का नाम, जजला आरे्दश िमांक, आरे्दश दर्दनांक र्दजा किना अननवाया होगा| यदर्द 
प्रकिण अभभभाषक द्वािा र्दजा नकया गया है तो अभभभाषक का नाम र्दजा किना अननवाया है तथा मोबाइल नबंि, ई-मेल 
र्दशााना प्रस्तानवत ह|ै 

  दस्तावेज संलंि करे- आवेर्दन के साथ र्दस्तावेज़ संलग्न किने है तो PDF फ़ाइल यहा से संलग्न की जा सकेगी| 
 
 उपिोक्त प्रकिण की डीटेल को Save बटन पि क्ललक किने पि आवेर्दन सम्बंधित न्यायालय के िीडि के पास चला जायेगा| 
आवेर्दक को उपिोक्त आवरे्दन की रिसीप्ट –आवेर्दन िमाकं के साथ पोटाल से प्राप्त होगी| 
 
  
  



चरण 2: नवीन आवेदन जोड़ना- रीडर लॉनिन 
1. यदर्द आवेर्दक (वार्दीगण) द्वािा आवेर्दन हाडाकॉपी में सम्बंधित न्यायलय में प्रस्तुत नकया जाता है तो िीडि को उनके लॉनगन 

में आवेर्दन को र्दजा किने हेतु सुनविा प्रर्दान की गयी है, जजस हेतु प्रनकया ननम्नानसुाि है:- 
2. िीडि द्वािा वबे ब्राउज़ि पि URL : http://raman-coe.mapit.gov.in/ECoperative को खोलेंगे| ननम्नानुसाि 

स्िीन प्रर्दर्शित होगी:- 

 
1. उपिोक्त स्िीन में िाइट साइड ऊपि “सहकािी न्यायालय हेतु लॉग इन” बटन पि क्ललक किें| ननम्नानुसाि स्िीन प्रर्दर्शित 

होगी:- 

 
 

2. उपिोक्त स्िीन में िीडि के User Name की प्रनवनि किें, जजनका धडफ़ाल्ट पासवडा: 1234 ह|ै यार्द िह ेप्रथम लॉनगन 
किने पि पासवडा परिवर्तित नकया जाना अननवाया ह,ै जजस हेतु ननम्नानुसाि स्िीन प्रर्दर्शित होगी:- 

http://raman-coe.mapit.gov.in/ECoperative


  
3. उपिोक्त स्िीन में पुिाना पासवडा (1234) की एव ंनवीन पासवडा को र्दजा किें| यार्द िखे नवीन पासवडा को यार्द िखे 

अन्यथा डायिी मे नोट किल|े 
4.  पुन: नवीन पासवडा से लॉनगन किें ननम्नानसुाि स्िीन प्रर्दर्शित होगी:- 

 
5. अब नया आवरे्दन जोड़ने हेतु  लेफ्ट साइड में नया आवेर्दन जोड़े (प्रथम टैब) पि क्ललक किें| मेन ूमें “नया आवेदन दजज 

करें” ऑप्शन प्रर्दर्शित होगा, जजस पि क्ललक किने पि ननम्नानसुाि स्िीन प्रर्दर्शित होगी:- 



 
6. िीडि  द्वािा ननम्नानसुाि धडटेल भिी जाएगी:- 
 न्यायालय का नववरण भरे- जजसमे िीडि द्वािा उनका  न्यायालय धडफ़ॉल्ट प्राप्त होगा| 
 वादीिणों का नववरण भरे- जजसमे वार्दी का नाम, पर्दनाम/नपता/पनत का नाम ललखना अननवाया ह ै| शेष डीटेल में उम्र, ललिग, 

व्यवसाय, मोबाइल नबंि, पता यदर्द है तो र्दजा किना प्रस्तानवत है | एक से अधिक वार्दी है तो यहा जोड़े जा सकें ग|े 
 प्रनतवादीिणों का नववरण भरे- जजसमे प्रनतवार्दी का नाम, पर्दनाम/नपता/पनत का नाम ललखना अननवाया है | शेष डीटेल में 

उम्र, ललिग, व्यवसाय, मोबाइल नबंि, पता यदर्द है तो र्दजा किना प्रस्तानवत है | एक से अधिक प्रनतवार्दी है तो यहा जोड़े जा 
सकें ग|े 

 आवेदन का नववरण भरे:- जजसमे आवेर्दन का प्रकाि (मूल प्रकिण/ प्रथम अपील), अधिननयम की िािा, नवविण (यदर्द है 
तो), आवेर्दन नकसके द्वािा नकया गया (स्वयं/अभभभाषक) र्दजा किें | प्रथम अपील प्रकिणो म ेिमश: मूल प्रकिण का 
नवविण जैसे नक प्रकिण िमांक, न्यायालय का नाम, जजला आरे्दश िमांक, आरे्दश दर्दनांक र्दजा किना अननवाया होगा| यदर्द 
प्रकिण अभभभाषक द्वािा र्दजा नकया गया है तो अभभभाषक का नाम र्दजा किना अननवाया है तथा मोबाइल नबंि, ई-मेल 
र्दशााना प्रस्तानवत ह|ै 

  दस्तावेज संलंि करे- आवेर्दन के साथ र्दस्तावेज़ संलग्न किने है तो PDF फ़ाइल यहा से संलग्न की जा सकेगी| 
 
 उपिोक्त प्रकिण की डीटेल को Save बटन पि क्ललक किने पि आवेर्दन सम्बंधित न्यायालय र्दजा हो जायेगा| आवेर्दन र्दजा 
किने के पश्चात एक रिसीप्ट आवेर्दन िमांक के साथ पोटाल स ेप्राप्त होगी| 



 
 

  



चरण 3: प्राप्त आवेदन को पीओ को भेजना- रीडर द्वारा 
 

1. उपिोक्त र्दोनों प्रनिया में आवेर्दन िीडि के पास प्राप्त होगा | अभी केवल आवेर्दन प्राप्त हुआ ह ैप्रकिण र्दजा नहीं हुआ है 
| प्रकिण र्दजा किन ेहेतु प्राप्त आवेर्दनों को पीओ को भेजना अननवाया है, जजस हेतु प्रनिया ननम्नानुसाि है:- 

2. िीडि लॉनगन में प्राप्त नए आवरे्दन में “नए आवेर्दन” ललिक पि ललीक किें | ननम्नानुसाि स्िीन प्राप्त होगी:- 

 
3. नए आवेर्दन की सूची प्रतीत होगी | िाईट साइड से “चुन”े बटन पि क्ललक किन ेपि ननम्नानुसाि स्िीन प्राप्त होगी:- 

 
4. प्रािंभभक नवविण प्रतीत होगा| ऊपि प्रकरण नववरण बटन पि ललीक किें| ननम्नानुसाि स्िीन प्राप्त होगी:- 



 

 



5. यदर्द आवेर्दन में कोई संशोिन ह ैतो उसे सशंोधित किले तत्पश्चात आवेर्दन को पीओ को भेज ेबटन पि क्ललक कि पीओ 
को प्रकिण बनाने हेतु भेजरे्द | 

 
 

पीओ को आवरे्दन स्वीकृनत हेतु भेजे तानक पीओ द्वािा उस आवरे्दन में अगली सुनवाई का कािण एवं अगली सुनवाई की 
दर्दनांक प्रनवि कि प्रकिण को पजीकृत नकया जा सके| 
 
 
 
 
 
 

 
  



चरण 4: पीओ द्वारा प्रकरण स्वीकृत करना (प्रकरण पंजीबद्ध करना एवं आिामी सुनवाई का कारण एवं 
ददनांक प्रस्तुत करना) - पीओ लॉनिन 

1. िीडि स ेप्राप्त आवेर्दन अब पीओ लॉनगन में प्राप्त होंगे| पीओ द्वािा अपन ेusername एव ंpassword से लॉनगन 
नकया जायेगा| 

2. लॉनगन के पश्चात ननम्नानसुाि स्िीन प्राप्त होगी:- 

 
3. पीओ द्वािा प्राप्त नए आवेर्दन में िीडि द्वािा प्रनेषत आवेर्दन ललिक पि क्ललक किन ेपि ननम्नानुसाि स्िीन प्राप्त होगी| 

 
4. िाईट साइड में चुने बटन पि क्ललक किने पि ननम्नानुसाि स्िीन प्राप्त होगी| 

 



5. पीओ द्वािा अगली सुनवाई का कािण एव ंअगली सुनवाई की दर्दनांक की प्रनवि की जाकि एलसेप्ट बटन पि क्ललक किन े
पि आवेर्दन प्रकिण में परिवर्तित हो जायेगा| तत्पश्चात प्रकिण िमांक लसस्टम से ननम्नानुसाि प्राप्त होगा:- 

 
6. इस प्रकाि प्रकिण पोटाल में र्दजा हो जायेगा | अब प्रकिण में कोई सशंोिन नहीं होगा| 

 
  



चरण 5: पीओ से प्राप्त प्रकरण को प्रोसेस करना- रीडर लॉनिन 
1. पीओ से पंजीकृत प्रकिण अब िीडि लॉनगन में प्राप्त होगा, जजसे िीडि द्वािा प्रोसेस किना होगा, जजस हेतु प्रनिया 

ननम्नानुसाि ह ै:- 
2.  लेफ्ट साइड में POको भेजे गए आवेर्दन/प्राप्त प्रकिण लीं क पि ललीक किे| ननम्नानसुाि स्िीन प्राप्त होगी:- 

 
3.  िाईट साइड में चुने बटन पि क्ललक किें| ननम्नानसुाि स्िीन प्राप्त होगी:- 

 
4. प्रोसेस केस बटन पि क्ललक कि प्रकिण को प्रोसेस किें| प्रोससे किने पि प्रकिण वार्द सूची में दर्दखने लगेगा| उपिोक्त 

स्िीन में प्रकिण नवविण एवं प्प्रिट आडाि शीट पि क्ललक कि इननलशयल आडाि शीट प्प्रिट की जा सकती है | 
5. वार्द सूची में प्रकिण ननम्नानसुाि प्रतीत होगा:- 

 
6. िीडि द्वािा प्रनियािीन प्रकिण/वार्द सूची में जाकि प्रकिण का चयन कि पीओ द्वािा अगली सुनवाई का कािण जो 

बताया गया है उस ेचयन कि ननम्नानुसाि आगामी प्रनिया हेतु Save नकया जा सकेगा:- 



 
 
  



चरण 6: वादसूची /प्रनियािीन प्रकरण -पीओ द्वारा अिली सुनवाई का कारण एव ंददनाकं देना| 
1. प्रत्येक सुनवाई पि पीओ द्वािा आगामी सुनवाई का कािण एवं दर्दनांक लसस्टम में प्रनवि की जाएगी, जजस हेतु प्रनिया 

ननम्नानुसाि ह ै:- 
2. पीओ द्वािा लसस्टम में लॉनगन नकया जायेगा, तत्पश्चात वार्दसूची में क्ललक किने पि ननम्नानसुाि स्िीन प्राप्त होगी:- 

 
3. पीओ द्वािा सनुवाई की दर्दनांक पि अगली सुनवाई का कािण एवं दर्दनांक को प्रनवि कि ननचे दर्दए गए अपडेट बटन पि 

ललीक किने पि प्रकिण में अगली सुनवाई का कािण एवं दर्दनाकं पे्रनषत हो जाएगी| 
7. अब िीडि लॉग इन में जाकि पुन: प्रनियािीन प्रकिण/वार्द सूची में जाकि प्रकिण का चयन कि पीओ द्वािा अगली 

सुनवाई का कािण जो बताया गया है उसे चयन कि ननम्नानुसाि आगामी प्रनिया हेतु Save नकया जा सकेगा:- 

 



4. इस प्रकाि प्रकिण में प्रत्येक सुनवाई पि अगली सुनवाई का कािण एवं दर्दनांक अपडेट होती िहगेी | पीओ द्वािा सुनवाई 
दर्दनांक पि अगली सुनवाई का कािण एव ंदर्दनांक लगायी जाएगी एवं िीडि द्वािा प्रनियािीन प्रकिण या वार्द सूची में जाकि 
प्रकिण का चयन कि पीओ द्वािा अगली सुनवाई का कािण जो बताया गया ह ैउसे चयन कि आगामी प्रनिया हेतु Save 
नकया जायेगा| 

5. यदर्द प्रकिण में सुनवाई की दर्दनाकं पि कायावाही नहीं होती तो पीओ द्वािा उस दर्दनांक को लसस्टम में एटं्री किनी होगी औि 
निि सचा बटन पि क्ललक किने से वे प्रकिण प्रतीत होंगे, बार्द में उसमे आगामी कायावाही पीओ से की जा सकेगी | 

 
  



चरण 7: प्रकरण का ननराकरण-पीओ लॉनिन/रीडर लॉनिन 
1. यदर्द सुनवाई में प्रकिण में आरे्दश हो जाता है तो पीओ द्वािा वार्दस्ूची में अगली सुनवाई का कािण –“ननणजय को 

अपलोड करना” यह कािण का चयन किेंग ेएवं ननणाय अपलोड किन ेकी दर्दनांक र्दी जाएगी | 

 
2. पुन: िीडि द्वािा अपने लॉग इन में प्रनियािीन प्रकिण या वार्द सूची में जाकि प्रकिण का चयन कि पीओ द्वािा अगली 

सुनवाई का कािण “ननणजय को अपलोड करना” का चयन नकया जायेगा, जजसस ेननम्नान्नसुाि स्िीन प्राप्त होगी, जजसमे  
3. ननणाय हेतु टीप भिें,  
4. आरे्दश अपलोड किें,  
5. Disposal Date की प्रनवनि किें औि Save बटन पि क्ललक किें| 

 
उपिोक्त प्रनिया से प्रकिण में ननणाय अपलोड हो जायेगा औि प्रकिण dispose हो जायेगा| 
 
िीडि रिपोटा में जाकि ननिाकृत प्रकिण में उपिोक्त प्रकिण को रे्दख सकें ग|े 



 
 

  



चरण 8: प्रकरण को अन्य न्यायालय को स्थानांतररत करना-पीओ लॉनिन/रीडर लॉनिन (Transfer Case) 
1. यदर्द सुनवाई में प्रकिण में आरे्दश हो जाता है तो पीओ द्वािा वार्दस्ूची में अगली सुनवाई का कािण –“प्रकरण का 

अंतरण” यह कािण का चयन किेंगे एव ंननणाय अपलोड किने की दर्दनांक र्दी जाएगी | 

 
2. पुन: िीडि द्वािा अपने लॉग इन में प्रनियािीन प्रकिण या वार्द सूची में जाकि प्रकिण का चयन कि पीओ द्वािा अगली 

सुनवाई का कािण “प्रकरण का अंतरण” का चयन नकया जायगेा, जजससे ननम्नान्नसुाि स्िीन प्राप्त होगी, जजसम े 
3. Disposal Date भिें| 
4. कोटा का प्रकाि चुने| 
5. जहा केस ट्रान्सिि किना हे वो कोटा चुने| 
6. ट्रान्सिि ओििे नबंि एवं ट्रान्सिि दर्दनांक भिें| 
7. संभित नवविण भिे | 
8. ट्रान्सिि आरे्दश की प्रनत अपलोड किें| 
9. Save बटन पि क्ललक किें| 

 
उपिोक्त प्रनिया स ेप्रकिण आपके कोटा स ेdispose हो जायेगा एवं जजस कोटा में ट्रान्सिि नकया गया है वहां प्राप्त नए आवरे्दन 

में जुड़ जायेगा|  
 



 
 

चरण 9: Reports 
1. िीडि लॉग इन में रिपोटा ललिक पि Monthly VC Report प्राप्त होगी | 

 
उपिांत जन-सामान्य द्वािा Home Page सावाजननक वार्द सचूी, प्रकिण का नवविण, आरे्दश डाउनलोड नकया जा सकेगा | 

 
......................XXX…………………… 


